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… hallo ERP-System  wo bitte sind die „NICHT-ERP-Dokumente“? 

Anfrage ERP-Prozess 

          NICHT 
ERP-Dokumente 

ERP-
Dokument 

Angebot 

Angebot 

Angebot 

Bestellung 

ERP-
Dokument 

Auftrags- 
Bestätigung 

Lieferschein 

Lieferungsprozess 

Lieferschein 

Rechnung 

1 ERP zu XNICHTERP 

1 oder2 ERP zu 3/4 oder mehr NICHT-ERP-Dokumente 
(zusätzlich ist die ERP-Vorgangsbezogene E-Mail-Korrespondenz integriert)  



Beispiel: Bestellung an Materiallieferant 

Automatische Verknüpfung Eingangs-Auftragsbestätigung mit „auslösender ERP-Bestellnummer = Ihre Referenz“ 

Die „auslösende“ 
ERP-Bestellung 

Die „resultierenden“  
Eingangs-Dokumente 

*Angebote bei Anfragen 
*Auftragsbestätigungen 

*Lieferschein 
*Eingangsrechnung 

*mit Option 
„Positionserkennung auch 

Sammelbelege  
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automatische und systematische Archivierung der „Eingangs-Dokumente“ (Lieferanten-Dokumente) 
DocForm Informationserkennungssystem einmaliges Training für Datenerkennung aus Dokument z.B. Auftragsbestätigung 

Empfehlung: Dokumententraining in Dienstleistung durch OrgSoft. ca. 150 
„Branchendokumente“ verfügbar. 



AUTOArchiv Automatische* und systematische Archivierung einschließlich automatischer Verknüpfung mit der 
 „auslösenden ERP-Bestellnummer“  (*= für Stammlieferanten je nach Menge bzw. aus OrgSoft Branchenpool) 
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JOBDISPO ERP-System „FINDEN-statt-Suchen“ per Button werden alle oder nur Eingangs-Dokumente zum Vorgang angezeigt. 

FINDEN-statt-Suchen Empfehlung: 
Grün= Komplette Suche zum Vorgang (z.B. ERP-Anfrage-EAngebote-ERP-Bestellung-alle 
E-Dokumente) 
Türkis= Nur Eingangs-Dokumente des/der Lieferanten zur Bestellnummer; 
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Integration der ERP-Bestellung und Eingangs-Dokumente in Eingangs-Rechnungs-Bearbeitung (Option) 
 

Automatische Anzeige aller zur Eingangsrechnung verknüpften Dokumente in allen Workflow-Etappen (Annahme-Prüfung-Freigaben) 

Anzeige aller zur EingangsRechnung 
verknüpften Dokumente 

Automatische Namensvergabe bei 
der Archivierung mit Dokumenten-
Kurzzeichen. 
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… so geht Einkauf „ganzheitlich“ 

* Effizientere und schnellere Vorgangsbearbeitung 

* mehr Zeit für die „Kernaufgaben“ des Einkaufs (nicht Dokumente suchen) 

* Steigerung der Leistungsfähigkeit des Einkaufs 

* schnellere Reaktionsfähigkeit da lückenloser Vorgang einschließlich E-Mails 

* Unterstützung der Geschäftsprozessintegration da in der Rechnungsprüfung 

   automatisch alle zur Rechnung relevanten Dokumente vorhanden sind 


